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TTiittllee::    PPEERRMMIITT  TTEECCHHNNIICCIIAANN  

  

DDeeppaarrttmmeenntt::  DDeevveellooppmmeenntt  DDeeppaarrttmmeenntt  

JJoobb  CCooddee::    66114400  

GGrraaddee::    HH0099  

EExxeemmpptt  SSttaattuuss::  NNoonn--eexxeemmpptt  

  

  

CCHHAARRAACCTTEERRIISSTTIICCSS  OOFF  TTHHEE  CCLLAASSSS  

  

UUnnddeerr  tthhee  ddiirreecctt  ssuuppeerrvviissiioonn  ooff  tthhee  BBuuiillddiinngg  OOffffiicciiaall  aanndd  ggeenneerraall  

ddiirreeccttiioonn  ooff  tthhee  DDeevveellooppmmeenntt  DDiirreeccttoorr,,  iinnccuummbbeenntt  iiss  rreessppoonnssiibbllee  

ffoorr  aa  wwiiddee  vvaarriieettyy  ooff  tteecchhnniiccaall  cclleerriiccaall  dduuttiieess  iinn  rreellaattiioonnsshhiipp  

ttoo  ssiittee  ppllaann  rreevviieewwss,,  bbuuiillddiinngg  ppeerrmmiittss  aanndd  ccoonnttrraaccttoorr  lliicceennsseess..    

DDuuttiieess  iinnvvoollvvee  hheeaavvyy  oonnee--oonn--oonnee  ccuussttoommeerr  ccoonnttaacctt  aanndd  hhiigghh  vvoolluummee  

tteelleepphhoonnee  rreessppoonnssee..    PPrroovviiddeess  tteecchhnniiccaall  aassssiissttaannccee  aanndd  uuttiilliizzeess  

ccoommppuutteerr  sskkiillllss  ttoo  pprroodduuccee  rreeppoorrttss  aanndd  ccoorrrreessppoonnddeennccee..    WWoorrkk  iiss  

rreevviieewweedd  vveerrbbaallllyy  oorr  tthhrroouugghh  wwrriitttteenn  rreeqquueesstt  ffoorr  rreessuullttss  oobbttaaiinneedd  

aanndd  aaddhheerreennccee  ttoo  eessttaabblliisshheedd  ppoolliicciieess  aanndd  pprroocceedduurreess..  

  

EEXXAAMMPPLLEESS  OOFF  EESSSSEENNTTIIAALL  FFUUNNCCTTIIOONNSS  

11..  CCoooorrddiinnaatteess  ssiittee  ppllaann  aanndd  bbuuiillddiinngg  ppeerrmmiitt  rreevviieeww  pprroocceessss..  

22..  RReessppoonnddss  ttoo  ffrreeqquueenntt  tteelleepphhoonnee  oorr  iinn--ppeerrssoonn  iinnqquuiirreess  

rreeggaarrddiinngg  ssiittee  ppllaann  aanndd  bbuuiillddiinngg  ppeerrmmiitt  rreeqquuiirreemmeennttss;;  ggrreeeettss  

tthhee  ggeenneerraall  ppuubblliicc  aanndd  aannsswweerrss  ggeenneerraall  zzoonniinngg  qquueessttiioonnss;;  

aassssiissttss  ppuubblliicc  wwiitthh  ggeenneerraall  iinnffoorrmmaattiioonn  rreeqquueessttss..  

33..  EEnntteerrss  iinnffoorrmmaattiioonn  iinnttoo  ccoommppuutteerr  ssuucchh  aass  ppeerrmmiittss,,  iinnssuurraannccee  

ffoorrmmss,,  ddeevveellooppmmeenntt  aapppplliiccaattiioonn  ddaattaa,,  aanndd  ppaayymmeennttss..  

44..  CCaallccuullaatteess  aanndd  aasssseesssseess  iimmppaacctt  ffeeeess..  

55..  PPrroovviiddeess  aa  vvaarriieettyy  ooff  tteecchhnniiccaall  iinnffoorrmmaattiioonn  rreeggaarrddiinngg  ppeerrmmiitt  

rreeqquuiirreemmeennttss..    IIssssuueess  ppaayymmeenntt  rreecceeiippttss  ffoorr  bbuuiillddiinngg  ppeerrmmiittss,,  

aallaarrmm  uusseerr  ppeerrmmiittss,,  aanndd  mmiisscceellllaanneeoouuss  rreeqquuiirreedd  ppaayymmeenntt  

rreecceeiippttss..  

66..  CCoolllleeccttss  aanndd  ccoommppiilleess  ddaattaa  ffoorr  rreeppoorrttss  aanndd  ccoorrrreessppoonnddeennccee..  

77..  MMaaiinnttaaiinnss  ffiilliinngg  ssyysstteemmss;;  sscchheedduulleess  iinnssppeeccttiioonnss..  
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88..  IIssssuueess  aanndd  uuppddaatteess  ccoonnttrraaccttoorr  lliicceennsseess  aanndd  aallaarrmm  uusseerr  

ppeerrmmiittss..  

99..  TTyyppeess,,  pprriinnttss  aanndd  mmaakkeess  ccooppiieess  ooff  ccoorrrreessppoonnddeennccee  aanndd  

rreeppoorrttss;;  ooppeennss  aanndd  ssoorrttss  mmaaiill..  

1100..  CCoooorrddiinnaatteess  aanndd  iissssuueess  CCeerrttiiffiiccaattee  ooff  OOccccuuppaannccyy..  

NNOOTTEE::  TThhee  eexxaammpplleess  ooff  eesssseennttiiaall  ffuunnccttiioonnss  aass  lliisstteedd  iinn  

tthhiiss  ccllaassssiiffiiccaattiioonn  ssppeecciiffiiccaattiioonn  aarree  nnoott  nneecceessssaarriillyy  

ddeessccrriippttiivvee  ooff  aannyy  oonnee  ppoossiittiioonn  iinn  tthhee  ccllaassss..    TThhee  oommiissssiioonn  

ooff  aann  eesssseennttiiaall  ffuunnccttiioonn  ooff  wwoorrkk  ddooeess  nnoott  pprreecclluuddee  

mmaannaaggeemmeenntt  ffrroomm  aassssiiggnniinngg  dduuttiieess  nnoott  lliisstteedd  hheerreeiinn  iiff  ssuucchh  

ffuunnccttiioonnss  aarree  aa  llooggiiccaall  aassssiiggnnmmeenntt  ttoo  tthhee  ppoossiittiioonn..  

RREEQQUUIIRREEMMEENNTTSS  

  

AA..  TTrraaiinniinngg  aanndd  EExxppeerriieennccee::  

HHiigghh  SScchhooooll  DDiipplloommaa  oorr  eeqquuiivvaalleenntt  ssuupppplleemmeenntteedd  bbyy  oonnee  yyeeaarr  

ooff  ppuubblliicc  sseeccttoorr  eexxppeerriieennccee  ppeerrffoorrmmiinngg  dduuttiieess  ooff  aa  BBuuiillddiinngg  

PPeerrmmiitt  TTeecchhnniicciiaann  ttoo  iinncclluuddee::  ddiirreecctt  ccoonnttaacctt  wwiitthh  ootthheerr  

llooccaall  aaggeenncciieess,,  aanndd  ccuussttoommeerr  ccoonnttaacctt  ttoo  oobbttaaiinn  iinnffoorrmmaattiioonn  

uussiinngg  aarrcchhiitteeccttuurraall  aanndd  eennggiinneeeerriinngg  ssccaalleess..    MMuusstt  oobbttaaiinn  

IInntteerrnnaattiioonnaall  CCooddee  CCoouunncciill  PPeerrmmiitt  TTeecchhnniicciiaann  CCeerrttiiffiiccaattiioonn  

wwiitthhiinn  ssiixx  ((66))  mmoonntthhss  ffrroomm  ddaattee  ooff  hhiirree..    FFlloorriiddaa  NNoottaarryy  

PPuubblliicc  cceerrttiiffiiccaattiioonn  iiss  rreeqquuiirreedd  oorr  tthhee  aabbiilliittyy  ttoo  oobbttaaiinn  

cceerrttiiffiiccaattiioonn  wwiitthhiinn  ssiixx  ((66))  mmoonntthhss  oorr  ttoo  mmaakkee  aapppplliiccaattiioonn  

ffoorr  cceerrttiiffiiccaattiioonn  wwiitthhiinn  ssiixxttyy  ((6600))  ddaayyss..  

WWoorrkkiinngg  eexxppeerriieennccee  wwiitthh  MMiiccrroossoofftt  WWoorrdd  aanndd  MMiiccrroossoofftt  EExxcceell  

rreeqquuiirreedd..  SSuunnggaarrdd  CCoommmmuunniittyyPPlluuss  eexxppeerriieennccee  pprreeffeerrrreedd  bbuutt  nnoott  

rreeqquuiirreedd..  

MMuusstt  ppoosssseessss  aa  vvaalliidd  FFlloorriiddaa  DDrriivveerr’’ss  LLiicceennssee..  

BB..  KKnnoowwlleeddggee,,  AAbbiilliittiieess  aanndd  SSkkiillllss::  

KKnnoowwlleeddggee  ooff  mmooddeerrnn  ooffffiiccee  tteerrmmiinnoollooggyy,,  mmeetthhooddss,,  pprraaccttiicceess  

aanndd  pprroocceedduurreess,,  pprreeffeerraabbllyy  iinn  tthhee  bbuuiillddiinngg  ccoonnssttrruuccttiioonn  

iinndduussttrryy..  

KKnnoowwlleeddggee  ooff  mmooddeerrnn  iinnffoorrmmaattiioonn  ssyysstteemmss  aanndd  ssooffttwwaarree..  

KKnnoowwlleeddggee  ooff  bbuussiinneessss  EEnngglliisshh  aanndd  aarriitthhmmeettiicc..  

KKnnoowwlleeddggee  ooff  ddeeppaarrttmmeennttaall  aanndd  mmuunniicciippaall  rruulleess,,  rreegguullaattiioonnss,,  

ppoolliicciieess  aanndd  pprroocceedduurreess  ppeerrttaaiinniinngg  ttoo  tthhee  bbuuiillddiinngg  

ccoonnssttrruuccttiioonn  ffiieelldd..  
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KKnnoowwlleeddggee  ooff  tthhee  rruulleess  aanndd  rreegguullaattiioonnss  ooff  aa  FFlloorriiddaa  NNoottaarryy  

PPuubblliicc..  

AAbbiilliittyy  ttoo  uunnddeerrssttaanndd  aanndd  ffoollllooww  oorraall  aanndd  wwrriitttteenn  

iinnssttrruuccttiioonnss..  

AAbbiilliittyy  ttoo  eessttaabblliisshh  aanndd  mmaaiinnttaaiinn  eeffffeeccttiivvee  wwoorrkkiinngg  

rreellaattiioonnsshhiippss  wwiitthh  ffeellllooww  eemmppllooyyeeeess,,  ssuuppeerriioorrss  aanndd  tthhee  

ggeenneerraall  ppuubblliicc..  

AAbbiilliittyy  ttoo  ccoommmmuunniiccaattee  iinnffoorrmmaattiioonn  ttaaccttffuullllyy  aanndd  

iimmppaarrttiiaallllyy..  

AAbbiilliittyy  ttoo  mmaaiinnttaaiinn  ccoommpplleexx  rreeccoorrddss  aanndd  pprreeppaarree  rreeppoorrttss..  

SSkkiillll  iinn  tthhee  uussee  ooff  mmooddeerrnn  ooffffiiccee  eeqquuiippmmeenntt..  

CC..  PPhhyyssiiccaall  RReeqquuiirreemmeennttss::  

TTaasskk  iinnvvoollvveess  ffrreeqquueenntt  wwaallkkiinngg;;  ssttaannddiinngg;;  bbeennddiinngg,,  ssttooooppiinngg,,  

rreeaacchhiinngg,,  ssiittttiinngg,,  mmooddeerraattee  lliiffttiinngg,,  mmoovviinngg,,  ppuusshhiinngg  oorr  

ppuulllliinngg  oobbjjeeccttss  ooff  mmooddeerraattee  wweeiigghhtt  ((3300  ppoouunnddss));;  aanndd//oorr  tthhee  

ooppeerraattiioonn  ooff  vveehhiicclleess,,  ooffffiiccee  eeqquuiippmmeenntt,,  kkeeyybbooaarrdd,,  oorr  hhaanndd  

ttoooollss  iinn  wwhhiicchh  mmaanniippuullaattiivvee  sskkiillllss  aanndd  hhaanndd--eeyyee  ccoooorrddiinnaattiioonn  

aarree  iimmppoorrttaanntt  iinnggrreeddiieennttss  ooff  ssaaffee  aanndd//oorr  pprroodduuccttiivvee  

ooppeerraattiioonnss..  

DD..  EEnnvviirroonnmmeennttaall  RReeqquuiirreemmeennttss::  

TTaasskk  mmaayy  rreeqquuiirree  iinnffrreeqquueenntt  eexxppoossuurree  ttoo  aaddvveerrssee  

eennvviirroonnmmeennttaall  ccoonnddiittiioonnss..  

EE..  SSeennssoorryy  RReeqquuiirreemmeennttss::  

TTaasskk  rreeqquuiirreess  ssoouunndd  ppeerrcceeppttiioonn  aanndd  ddiissccrriimmiinnaattiioonn..  

TTaasskk  rreeqquuiirreess  ooddoorr  ppeerrcceeppttiioonn  aanndd  ddiissccrriimmiinnaattiioonn..  

TTaasskk  rreeqquuiirreess  tteexxttuurree  ppeerrcceeppttiioonn  aanndd  ddiissccrriimmiinnaattiioonn..  

TTaasskk  rreeqquuiirreess  vviissuuaall  ppeerrcceeppttiioonn  aanndd  ddiissccrriimmiinnaattiioonn  

TTaasskk  rreeqquuiirreess  oorraall  ccoommmmuunniiccaattiioonnss  aabbiilliittyy..  
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AApppprroovveedd::  ______________________________________________________________DDaattee::    __________________________________  

HHuummaann  RReessoouurrcceess  DDiirreeccttoorr  

  

  

  

AApppprroovveedd::  ______________________________________________________________DDaattee::    __________________________________  

DDeevveellooppmmeenntt  DDiirreeccttoorr  

  

  

  

RReecceeiivveedd  bbyy::  ________________________________________________________DDaattee::    __________________________________  

EEmmppllooyyeeee  


